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NORMA DE PLANES DE DESALOJO DE EDIFICIOS, OFICINAS Y OTRAS ÁREAS DE 
TRABAJO, POR EMERGENCIAS 
 

ANEXO A 
 

PLAN DE DESALOJO 
 
1. El Coordinador del plan de desalojo para el edificio no. _______ es  ______________________. 
 
2. Las rutas de desalojo de ésta instalación están indicadas en los diagramas del Plan de Desalojo 

localizados en las paredes.  
 
3. Es responsabilidad del empleado familiarizarse con las rutas de desalojo, su ubicación y cómo 

utilizarlas.  
 
4. Las rutas de desalojo son las siguientes: 

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
_________________________________________________________________. 
 

5. Los accesos hacia las salidas de emergencia deberán mantenerse libres de obstrucciones. 
 
6. Las salidas de emergencia deberán mantenerse sin candado o llave cuando la instalación está 

ocupada permitiendo el libre acceso al exterior del edificio en cualquier momento  
 
7. Los puntos seguros de encuentro son: 

_________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________. 
 

8. El coordinador y los responsables del plan de desalojo se reunirán para evaluar y revisar el 
mismo cada dos años o a intervalos mas cortos, cuando sea necesario. 

 
Capacitación:  
1. Se familiarizará a todos los empleados sobre sus responsabilidades, el plan y rutas de desalojo. 
 
2. La unidad designará y entrenará a suficiente número de personas para asistir en el desalojo 

seguro y ordenado de todos los empleados. 
 
3. Se dará entrenamiento teórico-práctico a todo el personal en los cuidados, el manejo y uso e 

inspección de extintores de incendio. 
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